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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

»Firma 50+ edycja Ill - wsparcie przedsiebiorczosci oséb powyzej 50 r.z.
z obszaréw stabo zaludnionych wojewddztwa tédzkiego”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

Dziatanie VIII.3. Wsparcie przedsiebiorczosci,
Poddziatanie VIII.3.1. Wsparcie przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych

Informacje podstawowe.

1.

Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci w projekcie
Firma 50+ edycja Il - wsparcie przedsiebiorczosci osob powyzej 50 r.z. z obszarow stabo zaludnionych
wojewddztwa tédzkiego (nr RPLD.08.03.01-10-0062/18).

Projekt realizowany jest przez Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych sp. z 0.0. —sp. k. w partnerstwie
z Fundacjg Inicjatyw Regionalnych.

Biuro projektu miesci sie przy ulicy Piotrkowskiej 55, lokal 111 (90-413 t6dz). Lokalizacja biura moze
ulec zmianie w trakcie trwania projektu.

Wsparcie w ramach projektu udzielane bedzie w trzech turach: | tura — 04.2019-06.2020; Il tura —
06.2019-08.2020; 11l tura — 07.2019-09.2020.

Tres¢ regulaminu moze ulec modyfikacji.

Zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego.

1.

Udziat w bloku doradczo-szkoleniowym jest obowigzkowy dla wszystkich uczestnikéw projektu, a jego

ukonczenie jest niezbedne w celu pozyskania wsparcia finansowego.

Z uczestnikiem zakwalifikowanym do udziatu w projekcie podpisywana jest umowa o udzielenie

wsparcia doradczo-szkoleniowego.

Blok doradczo-szkoleniowy prowadzi do nabycia kompetencji przez uczestnikdw projektu i zostanie

zrealizowany zgodnie z etapami okreslonymi w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizowanych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020".

Blok doradczo-szkoleniowy obejmuje:

a) szkolenia grupowe z podstaw zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
opracowania biznesplanu (w wymiarze 64h; zakres tematyczny: biznesplan [16h], firma w $wietle
prawa [16h], podstawy prawa pracy [8h], przedsiebiorca w US i ZUS [16h], marketing [8h]) — godz.
dydaktyczne, tj. 45 minut,

b) doradztwo indywidualne z zakresu opracowania biznesplanu (w wymiarze $r. 2h/osoba — godz.
zegarowe, tj. 60 minut).

Udziat w bloku doradczo-szkoleniowym uczestnik potwierdza¢ bedzie wtasnorecznym podpisem na

liscie obecnosci.

Warunkiem ukoriczenia bloku doradczo-szkoleniowego jest udziat w min. 56h zaje¢ wskazanych w ust.

4a oraz min. 1h zajeé wskazanych w ust. 4b, a takze uzyskanie min. 60% pkt. mozliwych do uzyskania w

tescie wiedzy.

W wyjagtkowych i usprawiedliwionych sytuacjach uczestnik za zgodg kierownika projektu moze odrobic

nieobecnosci. Powyzsze moze nastgpi¢ na zajeciach zorganizowanych dla innych grup w przypadku, gdy

jest to mozliwe pod wzgledem organizacyjnym. Realizator dopuszcza takze mozliwos¢ incydentalnego
odrabiania zaje¢ w formie indywidualnych konsultacji. Decyzje o mozliwosci odrobienia zajec
podejmuje kierownik projektu w miare istniejagcych mozliwosci organizacyjnych realizatora. Za
wyjatkowg i usprawiedliwiong sytuacje nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci zdarzenie losowe, ktérego
zajscie potwierdzone zostanie stosownym dokumentem, np. zwolnieniem lekarskim. Uczestnik moze
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ubiegac sie o zwolnienie z czesci zaje¢ w przypadku, gdy juz wczesniej uczestniczyt w szkoleniach lub
innych zajeciach o analogicznej tematyce lub w innych uzasadnionych przypadkach. Decyzje w tym
zakresie podejmuje realizator projektu.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do udziatu w weryfikacji nabycia kompetencji zgodnie z
,Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizowanych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020".

Uczestnik projektu nie moze zarejestrowad dziatalnosci gospodarczej przed ukonczeniem udziatu we
wsparciu doradczo-szkoleniowym.

Realizator projektu ma obowigzek poinformowac uczestnikdw projektu o miejscu i terminie organizacji
spotkan. Powyzsze nastgpi za posrednictwem strony internetowe] projektu, na co najmniej 5 dni przed
realizacja danej formy spotkan. Uczestnik ma obowigzek systematycznie sprawdzac¢ informacje
zamieszczane na stronie internetowej projektu.

Zakres wsparcia finansowego.

1.

Uczestnik projektu moze ubiegac sie o przyznanie:

a) jednorazowej dotacji (dla 96 uczestnikow projektu),

b) podstawowego finansowego wsparcia pomostowego, ktore udzielane jest wytgcznie w kwocie
netto (bez podatku VAT) (dla 96 uczestnikéw projektu),

c) przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego, ktdére udzielane jest wytacznie w kwocie
netto (bez podatku VAT) (dla 58 uczestnikow projektu),

d) stypendium szkoleniowego za udziat w szkoleniach grupowych z podstaw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz opracowania biznesplanu w wys. do 425,56 zt netto/osoba (dla 120
uczestnikow projektu),

e) dofinansowania kosztéw dojazdu na szkolenia grupowe z podstaw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz opracowania biznesplanu w wys. do 24,52 zt/dzien szkoleniowy (dla 120
uczestnikéw projektu).

Wysokos¢ jednorazowej dotacji o jakg moze ubiegac sie uczestnik nie moze przekracza¢ 26 000,00

(stownie: dwadziescia szes¢ tysiecy 00/100) ztotych.

Wysokos¢ podstawowego finansowego wsparcia pomostowego o jakie moze ubiegad sie uczestnik nie

moze przekraczaé¢ 2 000,00 (stownie: dwa tysigce 00/100) ztotych miesiecznie i moze zostac przyznane

na okres 6 miesiecy.

Wysokos¢ przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego o jakie moze ubiegad sie uczestnik nie

moze przekraczaé¢ 2 000,00 (stownie: dwa tysigce 00/100) ztotych miesiecznie i moze zostac przyznane

na okres 5 miesiecy.

Realizator projektu dysponuje nastepujgcymi Srodkami finansowymi na realizacje wsparcia:

a) na jednorazowe dotacje — 2 496 000,00 (stownie: dwa miliony czterysta dziewiecdziesigt szesc¢

00/100 ztotych),

b) na podstawowe finansowe wsparcie pomostowe — 1152 000,00 (stownie: jeden milion sto

pieédziesigt dwa tysigce 00/100 ztotych),

c) na przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe — 580 000,00 (stownie: pie¢set osiemdziesiat tysiecy

00/100 ztotych),

Niedopuszczalne jest aby planowana dziatalnos¢ gospodarcza stanowita dziatalnos¢ prowadzong

wczesniej przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia,

sprzet itp.) stanowiacych zaplecze dla tej dziatalnosci.

Utrata statusu osoby bezrobotnej lub biernej zawodowo oznacza brak mozliwosci przyznania wsparcia

finansowego.

IV. Sposob aplikowania o przyznanie wsparcia.

1.

Uczestnik ubiegajacy sie o wsparcie finansowe wskazane w par. lll.1.a i lll.1.b zobowigzany jest ztozy¢
w terminie do: | tura — 09.05.2019; Il tura — 20.09.2019; Il tura — 08.10.2019 wniosek o przyznanie
dotacji i podstawowego finansowego wsparcia pomostowego oraz biznesplan (zatgcznik nr 1 do

2



@ . . ** %
E:?gggj?:kie promuie ) Unia Europejska T
. todzkie Europejski Fundusz Spoteczny * ok
Program Regionalny =

niniejszego regulaminu) wraz z zestawieniem wydatkow (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu) i

oswiadczeniem VAT (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu). W zestawieniu wydatkéw umieszcza sie

wydatki, planowane do poniesienia w ramach jednorazowej dotacji, tj. wydatki na zakup towardw i

ustug wraz ze wskazaniem ich parametréow technicznych i jakosciowych oraz wartosci jednostkowej (w

kwotach brutto, bez wyszczegdlnienia podatku VAT). W zestawieniu umieszcza sie rowniez wydatki

planowane do poniesienia w ramach finansowego wsparcia pomostowego, tj. na pokrycie

obowigzkowych sktadek ZUS oraz innych wydatkéw biezgcych w kwocie netto (bez podatku VAT).

Termin sktadania biznesplanéw moze ulec modyfikacji — o fakcie tym realizator poinformuje

uczestnikow za posrednictwem strony internetowej projektu na min. 5 dni kalendarzowych przed

planowang zmiana.

Do biznesplanu uczestnik zatacza oswiadczenie, w ktérym deklaruje, czy zamierza sie zarejestrowac

jako podatnik VAT czy tez nie zamierza dokonad takiej rejestracji lub czy zamierza prowadzi¢ wytgcznie

dziatalnos$¢ zwolniong z VAT.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej przyznawane sg na podstawie umowy zawartej pomiedzy

beneficjentem i uczestnikiem projektu. Uczestnik projektu przed podpisaniem umowy rejestruje

dziatalnos¢ gospodarcza.

Uczestnik ubiegajacy sie o wsparcie finansowe wskazane w par. lll.1.c zobowigzany jest ztozy¢ w

terminie do: | tura — 08.11.2019; Il tura — 07.02.2020; Il tura — 10.04.2020 wniosek o przyznanie

przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik 4 do

niniejszego regulaminu. Termin sktadania wnioskéw moze ulec modyfikacji — o fakcie tym realizator

poinformuje uczestnikébw za posrednictwem strony internetowej projektu na min. 5 dni

kalendarzowych przed planowang zmiana.

Ztozenie dokumentéw wskazanych w ust. 1 i 4 po terminie moze skutkowa¢ odmowga przyznania

danego wsparcia.

Osoba, ktéra ztozyta dokumenty wskazane w ust. 1i 4 posiadajace uchybienia formalne, ma mozliwos¢

dokonania uzupetnien w terminie do trzech dni roboczych od poinformowania jej o tym fakcie.

Za uchybienia formalne uznaje sie:

—  brak podpisu uczestnika,

—  niekompletnos$¢ dokumentow,

—  wypetnienie lub wydrukowanie dokumentédw w sposéb nieczytelny w stopniu uniemozliwiajgcym
dokonanie oceny kryteriow,

—  brak wszystkich stron dokumentéw.

Ocena biznesplanéw i wnioskéw o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe

Oceny formalnej biznesplanéw dokonuje specjalista ds. rekrutacji.
Oceny merytorycznej biznesplandow dokonuje niezaleznie dwdch ekspertéw w oparciu o nastepujgce
grupy kryteridw i kryteria szczegétowe:

Ocena minimalna
Grupa kryteriow bedaca oceng Kryterium Zakres punktowy
pozytywna

I. Racjonalnos¢ zatozen 24

Racjonalnos¢
planowanych produktéw
/ ustug i mozliwos$¢ ich
realizacji

Racjonalnos¢
oszacowania liczby
potencjalnych klientéoww | 0—-12
stosunku do planu
przedsiewziecia
Racjonalnos¢ przyjetej
polityki cenowej oraz 0-8
prognozowanej sprzedazy
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Trwatos¢ planowanej
dziatalnosci gospodarczej

Il. Potencjat poczatkowy 12

Spdjnosé wyksztatcenia
oraz doswiadczenia
zawodowego
whnioskodawcy z
planowanym
przedsiewzieciem
Posiadane zaplecze
finansowe

Posiadane zaplecze
materiatowe

Il. Efektywnos¢ kosztowa | 12

Adekwatnosc i zgodnos¢
wydatkow z
zaproponowanymi 0-15
dziataniami, planowanymi
ustugami i produktami
Adekwatnosé¢
proponowanych zrédet
finansowania dla 0-5
trwatosci dziatalnosci
gospodarczej

IV. Zgodnos¢ ze
zdefiniowanymi 12
potrzebami

Spodjnosé planowanych
zakupow inwestycyjnychz | 0—10
rodzajem dziatalnosci
Stopien, w jakim
zaplanowane zakupy
inwestycyjne umozliwiajg | 0—10
kompleksowa realizacje
przedsiewziecia

w

10.

Ocena jest dokonywana na karcie oceny biznesplanu (zatgcznik 5 do niniejszego regulaminu).
Uczestnik ma prawo wglagdu w dotyczace jego biznesplanu karty oceny biznesplanu. Powyzsze moze
nastgpi¢ po uprzednim umowieniu terminu z realizatorem projektu (telefonicznym bgdz mailowym).
O wynikach oceny biznesplanu uczestnik zostanie powiadomiony za posrednictwem strony
internetowej projektu (www.firma.inse.pl).

Oceny formalnej wnioskéw o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe dokonuje specjalista ds.

rekrutacji.

Oceny merytorycznej wnioskow o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe dokonuje Kierownik

projektu lub wyznaczony przez niego ekspert w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) liczba utworzonych dodatkowych miejsc pracy (1 miejsce = +5 pkt.) — poprzez , miejsce pracy”
rozumie sie zatrudnienie na postawie stosunku pracy na okres co najmniej trzech miesiecy lub na
postawie umowy cywilno-prawnej zawartej na okres minimum trzech petnych miesiecy;

b) merytoryczne uzasadnienie potrzeby otrzymania przedtuzonego wsparcia finansowego (0-10
pkt.).

Ocena jest dokonywana na karcie oceny wniosku o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe

(zatgcznik 6 do niniejszego regulaminu).

Uczestnik ma prawo wgladu w dotyczacg jego wniosku karte oceny. Powyisze moze nastgpi¢ po

uprzednim umoéwieniu terminu z realizatorem projektu (telefonicznym badz mailowym).

O wynikach oceny wnioskdéw o przedituzone finansowe wsparcie pomostowe uczestnik zostanie

powiadomiony za posrednictwem strony internetowej projektu (www.firma.inse.pl).

Zmiany w biznesplanie.
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1. Oceniajacy biznesplan majg prawo dokona¢ wigzgcych dla uczestnika zmian w biznesplanie, w tym:
zmniejszy¢ wysokos$¢ wsparcia, dokonaé zmian co do zakresu planowanych inwestycji i wydatkow,
dokonaé zmian co do zakresu i sposobu prowadzenia planowanej dziatalnos$ci gospodarczej.

2. O zakresie zmian uczestnik informowany jest pisemnie na formularzu zmian w biznesplanie.

VII. Przyznawanie wsparcia w postaci jednorazowej dotacji i podstawowego finansowego wsparcia
pomostowego.

1. Ocene koricowq kazdego kryterium szczegétowego i kazdej grupy kryteridw stanowi suma punktéw
przyznanych przez kazdego z oceniajgcych za dang grupe kryteridow i dane kryterium. Ocene koricowg
stanowi suma punktéw przyznanych przez obu oceniajgcych.

2.  Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejnosci wyznaczonej przez liczbe otrzymanych
punktéw za ocene biznesplanu. Uczestnik, ktory otrzymat wyzsza liczbe punktow ma pierwszenstwo
przed uczestnikiem, ktory otrzymat nizszg liczbe punktow.

3. Jezeli na podstawie liczby punktéow stanowigcych ocene koricowa nie da sie ustali¢ kolejnosci do
otrzymania wsparcia — decyduje: 1. zatozenie powstania dziatalnosci gospodarczej na obszarze
DEGURBA 3 woj. tédzkiego; 2. wiek 54+; 3. kolejnos¢ ztozenia biznesplanu.

4. Do wsparcia finansowego zakwalifikowanych zostanie tgcznie 96 osdb (53 kobiety i 43 mezczyzn) z
najwyzszg liczbg uzyskanych punktow. Listy rankingowe zostang utozone oddzielnie dla kazdej ptci z
uwzglednieniem 55% miejsc dla kobiet.

5. W przypadku niezrekrutowania zatozonej liczby kandydatéw przypadajgcych na | ture, dopuszcza sie
mozliwos¢ proporcjonalnego zwiekszenia puli miejsc dostepnych w Il i lll turze.

6. Jezeli $srodki finansowe bedace w dyspozycji realizatora projektu nie wystarczajg na przyznanie
wsparcia finansowego zaplanowanej liczbie uczestnikow, ktorych biznesplany oceniono pozytywnie —
pozostali uczestnicy trafiajg na liste rezerwowga. Osoby z listy rezerwowej zostang powiadomione
pisemnie, jezeli przyznanie im wsparcia okaze sie z jakichkolwiek powoddéw mozliwe.

7.  Uczestnik otrzymuje negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia, jezeli:

a) ktorykolwiek z oceniajgcych przyznat za ocene przynajmniej jednej z grup kryteriéw ocene nizszg
niz 60% maksymalnej liczby punktéw mozliwych do przyznania za ocene danej grupy kryteridw,

b) kwota jaka dysponuje realizator projektu, po uwzglednieniu zmian w biznesplanie, nie wystarcza
na przyznanie wsparcia,

c) zostanie stwierdzone, ze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajgc sie o wsparcie ztozyt
podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe lub
niepetne oswiadczenie. W tym przypadku realizator projektu moze ztozy¢ zawiadomienie o
mozliwosci popetnienia przestepstwa do wtasciwych organdw panstwowych,

d) z okolicznosci sprawy wynika, ze planowana dziatalnos$¢ gospodarcza byta prowadzona wczesniej
przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet,
itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci. W tym przypadku realizator projektu moze ztozy¢
zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestepstwa do wtasciwych organdéw panstwowych,

e) z tresci biznesplanu wynika, e przyznanie wsparcia bytoby niezgodne 2z przepisami
obowigzujacego prawa.

8. W przypadku mniejszej od zaktadanej liczby biznesplandw ocenionych pozytywnie, te propozycje, ktére
otrzymaty ocene negatywng z najwyzszg liczbg pkt., mogg zosta¢ skierowane do uzupetnienia lub
poprawy (w terminie do 5 dni roboczych).

VIII. Przyznawanie wsparcia w postaci przedfuzonego finansowego wsparcia pomostowego.

1. Wsparcie wskazane w par. lll.L1.c moze by¢ przyznane jedynie uczestnikowi, ktéry zostat
zakwalifikowany do otrzymania wsparcia wskazanego w par. lll.1.a i lll.1.b i moze by¢ wykorzystane
wylacznie na sfinansowanie wydatkéw zaakceptowanych w tresci biznesplanu wraz z zestawieniem
wydatkow.

2. Na wniosek uczestnika i za zgodg Kierownika projektu sposdb wydatkowania przedtuzonego
finansowego wsparcia pomostowego moze ulec modyfikacji.
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Ocene koncowg stanowi suma punktéw przyznanych przez oceniajgcego.

Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejnosci wyznaczonej przez liczbe otrzymanych
punktéw. Uczestnik, ktory otrzymat wyzszg liczbe punktéw ma pierwszenstwo przed uczestnikiem,
ktory otrzymat nizszg liczbe punktéw.

Jezeli na podstawie liczby punktéw stanowigcych ocene koncowa nie da sie ustali¢ kolejnosci do
otrzymania wsparcia — decyduje: 1. DEGURBA 3 woj. tédzkiego jako gtdéwne miejsce wykonywania
dziatalnosci; 2. kolejnos¢ ztozenia wniosku.

Do przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego zakwalifikowanych zostanie tgcznie 58 osdb z
najwyzszg liczbg uzyskanych punktow (nie wiecej niz 60% uczestnikow na ture).

W przypadku niezrekrutowania zatozonej liczby kandydatow przypadajacych na | ture, dopuszcza sie
mozliwos¢ proporcjonalnego zwiekszenia puli miejsc dostepnych w Il 11l turze.

Procedura odwotawcza.

1.

Uczestnik, ktory otrzymat negatywna decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia ma prawo ztozyc
odwotanie w terminie do 5 dni roboczych od dnia powiadomienia go o odmowie przyznania wsparcia.
Odwotanie nie przystuguje, jezeli uczestnik otrzymat wsparcie finansowe jednak w kwocie nizszej niz
whioskowana, a takze jezeli nie zgadza sie z poczynionymi przez oceniajgcych zmianami w biznesplanie.
Odwofanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadni¢ przyczyny, z powodu
ktorych uczestnik uwaza decyzje o odmowie przyznania wsparcia za wadliwa.

Odwotanie zostanie oddalone jezeli:

a) jest niezasadne,

b) podstawg odmowy przyznania wsparcia byto ztozenie podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajacych nieprawde dokumentéw albo ztozenie nieprawdziwego Iub niepetnego
oswiadczenia,

c) uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktérych uwaza decyzje o odmowie przyznania wsparcia
za wadliwg,

d) odwotanie zostanie wniesione po terminie.

O wynikach rozpatrzenia odwotania uczestnik zostanie powiadomiony na pismie.

Jezeli odwotanie zostanie uwzglednione, przeprowadzana jest ponowna ocena biznesplanu i/lub

whiosku o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe na zasadach opisanych w par. V przez osobe,

ktora nie dokonywata oceny po raz pierwszy.

Jezeli wynikiem ponownej oceny jest negatywna decyzja w przedmiocie przyznania wsparcia —

odwotanie nie przystuguje.

Przyznanie wsparcia.

1.

Uczestnik, ktéremu przyznano wsparcie zobowigzany jest doreczy¢ w terminie do 5 dni roboczych od

dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia:

a) biznesplan uwzgledniajgcy zaproponowane przez oceniajgcych zmiany,

b) oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis (zatgcznik 7 do niniejszego regulaminu) wraz z
kopiami zaswiadczen o wczesniej udzielonej pomocy de minimis, o ile ta zostata udzielona.

Jezeli dokumenty sg wadliwe, uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia badz

ponownego ztozenia w wyznaczonym terminie. Jezeli uczestnik w terminie nie ztozy wymaganych

dokumentdéw lub ztozone dokumenty nadal beda wadliwe realizator projektu moze podjg¢ decyzje o

odmowie przyznania wsparcia, bgdz wezwaé uczestnika do ponownego ztozenia poprawnych

dokumentow.

Uczestnik, ktéry zadeklarowat, ze nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT lub zamierza

prowadzi¢ wytgcznie dziatalno$¢ zwolniong z VAT, otrzymuje jednorazowg dotacje w petnej kwocie

odpowiadajgcej wydatkom wskazanym w biznesplanie.

Uczestnik, ktéry zadeklarowat, ze zamierza zarejestrowac sie jako podatnik VAT i nie zamierza

prowadzi¢ wytgcznie dziatalnos¢ zwolnionej z VAT otrzymuje jednorazowa dotacje w kwocie

pomniejszonej, odpowiadajacej ilorazowi zaplanowanych w biznesplanie wydatkéw liczby 1,23.
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Uczestnik projektu niezaleznie od tego czy zarejestrowat sie lub nie zarejestrowat sie jako podatnik VAT,
moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w
zakresie zestawienia towaréw i ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Zmiana nie moze wptywac na zwiekszenie wysokosci
udzielonej dotacji.

Xl. Umowa.

1.

Z uczestnikiem, ktéremu przyznano wsparcie podpisywana jest umowa okreslajgca prawa i obowigzki

uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia (zatacznik nr 8 do niniejszego regulaminu).

Warunkiem podpisania umowy jest rejestracja dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa

tédzkiego.

Zawierajac umowe, uczestnik sktada oswiadczenie w przedmiocie zamiaru zarejestrowania sie jako

podatnik VAT.

W umowie uczestnik zostanie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania

umowy. W takim przypadku wyptata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji zabezpieczenia przez

realizatora projektu.

Uczestnik otrzymujacy wsparcie musi ztozy¢ na swoj koszt zabezpieczenie prawidtowego wykonania

umowy w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. Wysokos¢ zabezpieczenia obejmowac bedzie

100% kwoty udzielonego wsparcia finansowego, a takze odsetki — jak dla zalegtosci podatkowych — za

okres od daty udzielenia wsparcia do daty ewentualnego zwrotu wsparcia finansowego lub jego

czesci oraz inne koszty, jakie realizator projektu bedzie musiat ponie$¢ w zwigzku z niewywigzaniem sie
uczestnika z obowigzkéw wynikajgcych z umowy, w tym koszty windykacji (koszty sgdowe, koszty
zastepstwa procesowego, pomoc prawna). Zabezpieczenie powinno by¢ ztozone w postaci weksla
wilasnego in blanco z deklaracja wekslowa oraz poreczeniem wekslowym dokonanym przez
maksymalnie dwoch poreczycieli zarabiajacych tgcznie nie mniej niz 2 800,00 (stownie: dwa tysiagce
osiemset 00/100) zt brutto miesiecznie i spetniajgcych warunki wymienione w punkcie X1.8.a, X1.8.b lub

X1.8.c.

W wyjatkowych przypadkach realizator projektu moze na uzasadniony wniosek uczestnika wyrazic

zgode na whniesienie innego rodzaju zabezpieczenia (np. ustanowienia hipoteki, zastawu na prawach

lub rzeczach, blokady srodkéw na rachunku bankowym).

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia:

a) oswiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje w
zwigzku matzenskim), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sgdowego orzeczenia
znoszgcego matzenska wspdlnos¢ majgtkows,

albo

b) oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje w
zwigzku matzenskim).

W celu udokumentowania dochoddw poreczyciela uczestnik projektu zobowigzany jest do

przedtozenia nastepujgcych dokumentéw:

a) w przypadku poreczyciela pozostajacego w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudnionego na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczagc od

dnia ztozenia wniosku, nie bedgcego w okresie wypowiedzenia — zaswiadczenie o zatrudnieniu i
uzyskiwanym wynagrodzeniu,

b) w przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalno$é gospodarczg przez okres minimum 6 miesiecy,
ktora nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (uaktualnione nie podzniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku) oraz
wiarygodnego zaswiadczenia poswiadczajgcego uzyskane przez poreczyciela dochody,

c) w przypadku poreczyciela majgcego przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krétszy
niz 2 lata poczawszy od dnia podpisania umowy o udzielenie wsparcia — decyzja przyznajaca
emeryture lub rente oraz ostatni dowdd otrzymania swiadczenia (odcinek lub wycigg bankowy).
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Wyptata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji zabezpieczenia przez realizatora projektu. Brak
ustanowienia zabezpieczenia na warunkach i zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie i umowie
0 przyznanie wsparcia moze skutkowac¢ wypowiedzeniem umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Zwrot zabezpieczenia nastepuje po catkowitym rozliczeniu przez uczestnika otrzymanego wsparcia
finansowego, po spetnieniu wymogu nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
okres 12 miesiecy i 1 dnia od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci, braku uzasadnionych watpliwosci
odnosnie prawidtowosci wydatkowania przyznanych srodkéw, nie wczesniej niz 5 lat liczac od dnia
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w par. IV.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, moze stanowic
podstawe do rozwigzania umowy przez realizatora. W tym przypadku realizator projektu moze ztozy¢
zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestepstwa do wifasciwych organéw panstwowych.
Uczestnik zobowigzany jest wéwczas do zwrotu catosci otrzymanego wsparcia finansowego wraz z
odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia rozwigzania umowy, w terminie do 14
dni od wezwania.

Wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis, ktéra jest udzielana na
podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dn. 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

Realizator projektu zobowigzany jest wystawi¢ uczestnikowi projektu zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzadzenie Rady Ministrow z
dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. z 2007 r., nr 53, poz. 354 z pdzniejszymi zmianami), w dniu podpisania umowy.

Obowigzki uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

1.

Podstawowe obowigzki uczestnika wynikajgce z przyznania wsparcia obejmuja:
a) rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy i 1 dnia
od dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem,

b) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

) zgodne z biznesplanem wykorzystanie sSrodkéw wsparcia finansowego,
d) obowigzek wystgpienia o zgode na zmiane w biznesplanie,

) poddanie sie kontroli realizatora projektu i wtasciwych instytucji w zakresie prawidtowosci
wykonywania obowigzkodw,
f)  ztozenie rozliczenia otrzymanych srodkdéw finansowych,
g) zgtoszenie do beneficjenta w terminie 14 dni faktu zarejestrowania sie jako podatnik VAT, o ile

dotacja zostata przyznana w petnej kwocie.

Uczestnik, ktory sktadajgc biznesplan zadeklarowat, ze nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik
VAT, jednak w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej rejestracji takiej dokonat, jest
zobowigzany niezwtocznie poinformowad realizatora projektu o tym, ze zarejestrowat sie jako podatnik
VAT. Obowigzek poinformowania konczy sie wraz z uptywem 5 lat od daty ztozenia oswiadczenia, o
ktéorym mowa w par. X.
Uczestnik, ktory dokonat rejestracji i poinformowat (w ciggu 14 dni) o tym realizatora projektu
zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej réznice kwoty petnej i pomniejszonej, o ktérych mowa
w pkt 3 i 4 — rozdziat X - w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowe] VAT.
Uczestnik, ktory dokonat rejestracji, ale wbrew cigzgcemu obowigzkowi nie zawiadomit o tym
realizatora projektu, zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej rdinice kwoty petnej i
pomniejszonej wraz z odsetkami ustawowymi liczconymi od dnia zarejestrowania sie jako podatnik VAT
—w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta.
Postanowienia punktu 2, 3 i 4 dotyczg réwniez uczestnikéw, ktérym przyznano jednorazowg dotacje w
petnej kwocie z uwagi na zadeklarowanie prowadzenia wyfacznie dziatalnosci zwolnionej z VAT.
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Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od beneficjenta,
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w
przypadku gdy:

a) uczestnik wykorzystat wsparcie finansowe niezgodnie z przeznaczeniem,

b) uczestnik prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy i 1 dzien (do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego),

c) uczestnik zawiesit dziatalno$¢ w okresie pierwszych 12 miesiecy i 1 dzien, przez ktéry ma
obowigzek prowadzenia tej dziatalnosci,

d) uczestnik, wykonujac obowigzki umowne lub ubiegajac sie o udzielenie wsparcia finansowego,
ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe
lub niepetne o$wiadczenie,

e) uczestnik dokonat przeksztatcenia lub zbycia przedsiebiorstwa,

f)  uczestnik nie rozliczyt w terminie wsparcia finansowego,

g) uczestnik uniemozliwia lub utrudnia przeprowadzenie postepowania kontrolnego,

h)  uczestnik prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg lub wykorzystuje wsparcie finansowe niezgodnie z
biznesplanem bez uzgodnienia z realizatorem projektu zmian,

i) gdy z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego istnieje obowigzek zwrotu wsparcia
finansowego.

Xlll. Wyptata wsparcia.

1.

Jednorazowa dotacja wyptacana jest jednorazowo, stosownie do zapisdw umowy, w terminie 14 dni od
zaakceptowania przez realizatora projektu wniesionego zabezpieczenia, jednak nie wczesniej niz przed
dniem przekazania realizatorowi przez Instytucje Posredniczgcg srodkdéw na ten cel.

Transze finansowego wsparcia pomostowego wyptacane sg co miesigc, do 10-tego dnia miesigca,
poczawszy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, stosownie do zapisow umowy, w terminie 14
dni od zaakceptowania przez realizatora projektu wniesionego zabezpieczenia, jednak nie wczesniej niz
przed dniem przekazania realizatorowi przez Instytucje Posredniczacg srodkéw na ten cel.

Wyptata wsparcia nastepuje na rachunek bankowy zatozonej w ramach projektu dziatalnosci, ktérego
numer uczestnik jest zobowigzany dostarczy¢ w formie pisemnej realizatorowi projektu.

Warunkiem wypfaty jednorazowej dotacji jest rejestracja dziatalnosci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz wniesienie zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

XIV. Wydatkowanie i rozliczanie wsparcia finansowego.

1.

Uczestnik moze wykorzysta¢ wsparcie finansowe wytgcznie w celu uruchomienia, a nastepnie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wytgcznie w sposéb zgodny z biznesplanem.

Jednorazowa dotacja moze by¢ przeznaczona na pokrycie wydatkow inwestycyjnych (w tym m.in. na
$rodki transportu, sktadniki majgtku trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz zakup
srodkéw obrotowych i pokrycie innych wydatkéw uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez uczestnika projektu.

Jednorazowa dotacja powinna zosta¢ wykorzystana w terminie 3 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z zaakceptowanym przez realizatora biznesplanem. W przypadku
niewykorzystania catosci dotacji, réznica podlega zwrotowi na konto wskazane przez realizatora w
terminie do 14 dni od korica okresu wydatkowania dotacji.

Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ wykorzystane wytgcznie na sfinansowanie niezbednych,
biezgcych wydatkow, bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, w
szczegblnosci sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, podatkdw, optat administracyjnych.
Finansowe wsparcie pomostowe moze zosta¢ wykorzystane wytgcznie na sfinansowanie kosztow, ktoére
powstaty miedzy rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej a koricem ostatniego miesigca,
na jaki je przyznano i powinny zosta¢ wydatkowane do korica ostatniego miesigca na jaki je przyznano.
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Srodki wsparcia pomostowego nie mogg byé przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub
ktore wczesniej byty objete wsparciem ze sSrodkow Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkow),

b) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez uczestnika przepiséw obowigzujgcego
prawa,

c) zapfate kar umownych wyniktych z naruszenia przez uczestnika uméw zawartych w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

d) zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

e) w przypadku podejmowania dziatalnosci przez osobe niepetnosprawng — na pokrycie
obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez Paristwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Rozliczenie jednorazowej dotacji polega na ztozeniu pisemnego oswiadczenia o dokonaniu zakupdow
towarow lub ustug zgodnie z biznesplanem.

Rozliczenie wsparcia pomostowego polega na zfozeniu zestawienia poniesionych wydatkéw
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe.

W ramach rozliczenia srodkéw finansowych uczestnik nie przedktada faktur lub rachunkéw na
potwierdzenie zakupu towardw i ustug zgodnie z biznesplanem, ale fakt dokonania zakupéw towaréw
i ustug jest kontrolowany w okresie obowigzywania umowy.

W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w zadnym wypadku nie dochodzi do
finansowania ze srodkéw projektu podatku VAT.

XV. Zakres merytorycznego wsparcia pomostowego.

1.

Udziat w pomostowym bloku doradczym przeznaczony jest dla wszystkich uczestnikdw projektu, ktorzy
otrzymali wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci.

Wsparcie udzielane w okresie do 12 m-cy od dnia zatozenia dziatalnoSci gospodarczej.

Pomostowy blok doradczy obejmuje doradztwo specjalistyczne, ktére powinno odpowiadac¢ na
indywidualne potrzeby uczestnikdw i stuzy¢ rozwigzywaniu istotnych probleméw zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Uczestnik zobowigzany jest do wczesniejszego zgtoszenia realizatorowi checi uczestnictwa w
indywidualnym spotkaniu ze specjalista. Mozliwos¢ odbycia konsultacji moze by¢ ograniczona
dostepnoscig wolnych terminow.

XVI. Monitoring.

Realizator projektu monitoruje nalezyte wykonywanie umowy przez uczestnika.

Realizator projektu ma prawo przeprowadzi¢ kontrole w siedzibie przedsiebiorstwa uczestnika, jak

rowniez miejscu faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Kontrole mogg by¢ dokonywane

przez osoby upowaznione przez realizatora projektu.

Kontrola ma na celu sprawdzenie, czy:

a) rodzajicharakter prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest zgodny z trescig biznesplanu,

b) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest w sposob nieprzerwany przez okres wymagany umowa,

c) Srodki wsparcia finansowego zostaty wydatkowane w sposéb prawidtowy, zgodnie z trescig
biznesplanu,

d) uczestnik posiada sprzet i wyposazenie zakupione ze Srodkéw wsparcia finansowego albo wykaze,
ze towary, ktére zakupit zostaty zuzyte lub sprzedane w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej a ustugi wykonane.

Uczestnik projektu zobowigzany jest udostepni¢ kontrolujgcym pomieszczenia, w ktérych dziatalnos¢

gospodarcza jest prowadzona, umozliwié¢ ogledziny sprzetu, wyposazenia oraz towardw zakupionych

ze $rodkéw wsparcia oraz udostepni¢ inne dokumenty potwierdzajace prawidtowosci wydatkowania
srodkéw. O wynikach kontroli uczestnik projektu zostanie powiadomiony za posrednictwem pisma
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pokontrolnego. Jezeli informacja pokontrolna zawiera ustalenia niekorzystne dla uczestnika, moze on,
w terminie 7 dni kalendarzowych, wnies¢ zastrzezenia. Zastrzezenia nalezy wnies¢ w formie pisemnej,
zatgczajac do nich, w razie potrzeby, dokumenty na poparcie stawianych zastrzezen.
Uporczywe uchylanie sie od obowigzku poddania sie kontroli lub jej utrudnianie moze by¢ podstawa
do wstrzymania udzielania wsparcia finansowego, rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia lub
zadania zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi.
W przypadku uczestnika projektu, ktéremu przyznano dotacje w kwocie petnej, realizator projektu
sprawdza jego status jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finansow
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp:
a) na etapie weryfikacji oSwiadczenia o rozliczeniu dotacji, o ktorym mowa w par. XIV,
b) po uptywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu,
c) co najmniej raz w roku i przez okres 5 lat od ztozenia przez uczestnika wymienionego wyzej
oswiadczenia,
d) w dniu uptywu 5 lat od ztozenia przez uczestnika wymienionego wyzej oswiadczenia.
Kontrola w okresie obowigzywania umowy moze by¢ prowadzona przez realizatora projektu lub inne
wiasciwe instytucje.

XVII.Postanowienia koncowe.

1.

Projekt finansowany jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, srodkéw budzetu panstwa,

Instytutu Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k. i Fundacji Inicjatyw Regionalnych.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym regulaminie

oraz zawartych umowach w ramach projektu. Niestosowanie sie do nich moze by¢ podstawg do

rozwigzania umow zawartych w ramach projektu. Uczestnik Projektu ma obowigzek powiadomienia

Instytutu Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z o0.0.-Sp.k. o wszystkich zmianach w danych

personalnych przekazanych podczas procesu rekrutacyjnego.

Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k. nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w

ustawach i rozporzadzeniach dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapisow

prawnych moggce pojawic sie w trakcie realizacji projektu.

Instytutu Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z o0.0.-Sp.k. zastrzega sobie prawo do zmiany

postanowien niniejszego regulaminu i wskazanych w nim dokumentéw.

Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z o0.0.-Sp.k. zastrzega mozliwos$¢ opdinienia w

przekazywaniu ptatnosci z powodu opdznienia otrzymania srodkow finansowych przydzielonych na

realizacje zadania w ramach projektu, zas uczestnik projektu zobowigzuje sie nie wnosi¢ roszczen z

powodu opdznien ptatnosci.

Kwestie sporne zaistniate w wyniku realizacji projektu beda rozstrzygane przez Instytut Nauk

Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k w porozumieniu z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi.

Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowig zataczniki:

1) wniosek o przyznanie dotacji i podstawowego finansowego wsparcia pomostowego wraz z
biznesplanem,

2) zestawienie wydatkéw,

3) oswiadczenie VAT,

4) wniosek o przyznanie przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego,
5) karta oceny biznesplanu,

6) karta oceny wniosku o przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe,

7) oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis,

8) umowa o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;.
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